РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ БОДАЙБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.06.2011 г.                                             г. Бодайбо                                                         № 306-п
О порядке проведения  экспер-

тизы проектов административ-

ных регламентов предоставле-

ния муниципальных услуг

В целях оптимизации муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Бодайбинского городского поселения, иными организациями на территории Бодайбинского муниципального образования, повышения качества предоставления муниципальных услуг и обеспечения открытости и доступности информации по их предоставлению, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки, утверждения и изменения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Бодайбинского муниципального образования, утвержденным постановлением администрации Бодайбинского городского поселения от 29.10.2010 г. № 379-п, руководствуясь статьями 6, 23 Устава Бодайбинского муниципального образования в новой редакции (с изменениями и дополнениями),
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Бодайбинского муниципального образования.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.
ГЛАВА                                                                                                                А.А. ДУДАРИК
Опубликовано в газете «Ленский шахтер» от 08.06.2011 г. № 42(19.440), официальная информация, стр. 02.
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Бодайбинского городского поселения
от 03.06. 2011 г. № 306-п


ПОРЯДОК

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Бодайбинского муниципального образования

1. Проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Бодайбинского муниципального образования (далее - административные регламенты) подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой должностными лицами администрации Бодайбинского городского поселения (далее - администрация).

2. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

3. Независимая экспертиза проекта административного регламента может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

4. Независимая экспертиза проекта административного регламента может проводиться организациями, осуществляющими свою деятельность в соответствующей сфере, в том числе на основании соответствующих соглашений, заключенных между администрацией и указанными организациями.

5. Срок проведения независимой экспертизы проекта административного регламента указывается разработчиком проекта административного регламента при размещении проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте  администрации. В случае отсутствия официального сайта администрации проект административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования г.Бодайбо и района.
 Данный срок не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.
6. По результатам независимой экспертизы проекта административного регламента составляется заключение, которое подписывается физическим лицом, руководителем организации, или уполномоченным им лицом, проводившими экспертизу,  и направляется разработчику проекта административного регламента. Разработчик проекта административного регламента обязан рассмотреть все поступившие заключения по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.

7. Непоступление заключения по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента разработчику административного регламента в установленный для проведения такой экспертизы срок, не является препятствием для направления проекта административного регламента на экспертизу, проводимую должностными лицами администрации, и последующего утверждения административного регламента.

8. В состав документов, направляемых для проведения экспертизы проекта административного регламента, входят: 
8.1. Проект административного регламента, заключение независимой экспертизы (при наличии);

8.2. Пояснительная записка руководителя структурного подразделения, отдела администрации или иной организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, являющегося разработчиком административного регламента.
В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится анализ практики предоставления муниципальной услуги, информация об основных улучшениях предоставления муниципальной услуги, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы, предложений физических и юридических лиц.
9. Предметом экспертизы проекта административного регламента, проводимой должностными лицами администрации, является оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 г.   № 210-ФЗ) и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проекте административного регламента.

10. Экспертиза проектов административных регламентов проводится следующими должностными лицами администрации: 

- заместителем главы Бодайбинского городского поселения по социально-экономическим вопросам;

- начальником отдела по правовой работе, либо по его поручению специалистом отдела;

- начальником отдела по экономике, либо по его поручению специалистом отдела.

Ответственным за организацию и проведение экспертизы проектов административных регламентов является заместитель главы Бодайбинского городского поселения по социально-экономическим вопросам (далее – ответственное лицо).
11. Экспертиза проектов административных регламентов проводится в течение семи дней со дня их поступления ответственному лицу. В случае, если по объективным обстоятельствам экспертиза проекта административного регламента не может быть завершена в указанный срок, срок проведения экспертизы продлевается до 30 дней с согласия главы Бодайбинского городского поселения на основании письменного обращения ответственного лица, с указанием причины для продления срока.

По результатам проведенной экспертизы проекта административного регламента оформляется экспертное заключение, которое подписывается всеми должностными лицами, проводившими такую экспертизу. Примерная форма экспертного заключения приведена в Приложении № 1 к настоящему Порядку.

12. Экспертное заключение должно содержать следующие обязательные разделы:

12.1. Раздел 1 «Общие сведения»;

12.2. Раздел 2 «Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной услуги»;

12.3. Раздел 3 «Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента»;

12.4. Раздел 4 «Оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему действующим законодательством»;

12.5. Раздел 5 «Выводы по результатам проведенной экспертизы».
13. В разделе 1 «Общие сведения» экспертного заключения указываются:

13.1. Наименование проекта административного регламента и органа, предоставляющего муниципальную услугу;

13.2. Основание для проведения экспертизы;

13.3. Дата проведения экспертизы.

14. В разделе 2 «Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной услуги» экспертного заключения указываются типичные недостатки:

14.1. Недостатки, связанные с качеством обслуживания получателей муниципальной услуги;

14.2. Недостатки, связанные с оптимальностью административных процедур исполнения муниципальной услуги;

14.3. Недостатки, связанные с оптимальностью способов представления информации;

14.4. Иные недостатки.

15. Раздел 3 «Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента» должен содержать:

15.1. Оценку того, каким образом и в какой степени недостатки будут устранены после вступления в силу административного регламента;

15.2. Достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после вступления в силу административного регламента;

15.3. Отсутствие или наличие отрицательных последствий практического применения административного регламента.

16. В разделе 4 «Оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему действующим законодательством» экспертного заключения указываются положения проекта административного регламента, не соответствующие требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

17. В разделе 5 «Выводы по результатам проведенной экспертизы» экспертного заключения указывается на отсутствие или наличие замечаний к проекту административного регламента, при наличии замечаний раскрывается их содержание.

Раздел должен содержать оценку отдельных административных процедур и проекта административного регламента в целом, в том числе в части:

- оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий;

- устранения избыточных административных действий в случае, если это не противоречит федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Иркутской области, муниципальным нормативным правовым актам Бодайбинского муниципального образования;

- полноты и правильности оформления проекта административного регламента.

Обязательной составной частью данного раздела экспертного заключения является рекомендация по дальнейшей работе с проектом административного регламента:

- «рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями»;

- «рекомендуется к утверждению без замечаний».

18. Учет результатов проведения независимой экспертизы проекта административного регламента оформляется в виде справки по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.

Подготовил:

главный специалист отдела 

по правовой работе Коваль Н.В.
Приложение № 1

к Порядку проведения экспертизы 
проектов административных регламентов пре-

доставления муниципальных услуг на территории 

Бодайбинского муниципального образования

(примерная форма)

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на проект административного регламента
предоставления муниципальной услуги
I. Общие сведения

1.1. Настоящее экспертное заключение дано_________________________________ _____________________________________________________________________________

(полное наименование организации, представившей экспертное заключение )

на проект административного регламента на предоставление муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________ (наименование проекта административного регламента)

1.2. Данный проект административного регламента разработан__________________
_____________________________________________________________________________ (наименование структурного подразделения, отдела администрации, иной организации                        разработавшего проект административного регламента)

1.3. Основанием для проведения экспертизы (независимой экспертизы) является___
 ____________________________________________________________________________.
(обращение структурного подразделения, отдела администрации, разработавшего проект административного регламента, либо заинтересованность организации или гражданина в связи со значимостью данной муниципальной услуги для ее деятельности с указанием, в чем заключается значимость)
1.4. Дата проведения  экспертизы   «____» _______ 20___ г.

II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной услуги

2.1. Типичными недостатками сложившейся практики исполнения муниципальной услуги являются следующие:

2.1.1. Недостатки, связанные с качеством обслуживания получателей муниципальной услуги:_______________________________________________________________________.
(длительные очереди, невнимательное или неуважительное отношение к получателям, высокие затраты, которые получатель муниципальной услуги вынужден нести для получения информации о муниципальной услуге, некомфортные условия ожидания приема у должностного лица и другое)

Подтверждением указанных недостатков являются____________________________
_____________________________________________________________________________.(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое)

2.1.2. Недостатки, связанные с оптимальностью административных процедур исполнения муниципальной услуги _______________________________________________
_____________________________________________________________________________.
(избыточные согласования, визирования, избыточные требования по представлению информации, предъявляемые к получателям муниципальной услуги, необоснованная широта дискреционных полномочий должностных лиц, необоснованно длительные сроки выполнения административных процедур и административных действий и другое)
Подтверждением указанных недостатков являются____________________________
_____________________________________________________________________________.
(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое)
2.1.3. Недостатки, связанные с оптимальностью способов представления информации (перечислить)______________________________________________________

Подтверждением указанных недостатков является_____________________________
_____________________________________________________________________________.
(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое)
2.1.4. Иные недостатки____________________________________________________
Подтверждением указанных недостатков являются____________________________
_____________________________________________________________________________.
(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое)
III. Степень улучшения сложившейся практики исполнения
муниципальной услуги после внедрения административного
регламента и отсутствие отрицательных последствий
внедрения административного регламента

3.1. Характеристика устранения недостатков сложившейся практики исполнения муниципальной услуги при внедрении административного регламента.

Внедрение административного регламента позволит___________________________
_____________________________________________________________________________.
(оценка того, каким образом и в какой степени будут устранены недостатки, указанные в разделе II заключения экспертизы)
3.2. Достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после внедрения административного регламента.

Первый вариант:
Внедрение административного регламента _________________________________ 

                                                                                                            (не обеспечит устранения недостатков / или

____________________________________________________________________________, 

обеспечит достаточное устранение недостатков)

указанных в разделе II заключения.

Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения устранения недостатков, указанных в разделе II заключения (перечислить)

_____________________________________________________________________________
Второй вариант:
При внедрении административного регламента недостатки, указанные в разделе II заключения, будут устранены ___________________________________________________

                                                           (полностью /в достаточной степени)

3.3. Отсутствие (наличие) отрицательных последствий внедрения административного регламента.

Первый вариант

Внедрение административного регламента не будет иметь отрицательных последствий.

Второй вариант

Внедрение административного регламента будет иметь следующие отрицательные последствия (перечислить)______________________________________________________.
3.4. Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения недопущения указанных отрицательных последствий (перечислить)

_____________________________________________________________________________.
IV. Оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему действующим законодательством


4.1. Представленный проект административного регламента соответствует требованиям, предъявленным к нему Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ и принятыми с ним нормативными правовыми актами.

(В случае несоответствия проекта административного регламента требованиям, предъявленным к нему Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ и принятыми с ним нормативными правовыми актами, перечислить соответствующие положения административного регламента со ссылкой на нормативный акт)

V. Выводы по результатам проведенной экспертизы

5.1. Замечания по результатам проведенной экспертизы

Первый вариант:

По результатам проведенной экспертизы имеются следующие замечания по проекту административного регламента:

5.1.1. Замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом:

- замечания по оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий (перечислить)_________________________________________________________________

- замечания по устранению избыточных административных процедур и административных действий в том случае, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Иркутской области, а также муниципальным правовым актам Бодайбинского муниципального образования  (перечислить)___________

- замечания по оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям (перечислить)_____________________________________________________

- замечания по соблюдению требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов (перечислить)_________________________________________________________________
- иные замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом (перечислить)______________________________

5.1.2. Замечания по полноте и правильности оформления административного регламента, его недостаточности или избыточности (перечислить)_____________________
5.1.3. Иные замечания и предложения (перечислить)___________________________

Второй вариант:

По результатам проведенной экспертизы замечания по проекту административного регламента отсутствуют.

5.2. Проект административного регламента рекомендуется:

- к доработке в соответствии с замечаниями;

- к утверждению без замечаний.

_________________________          _______________________      _____________________

               (должность)                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи)
_________________________          _______________________      _____________________

               (должность)                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи)
_________________________          _______________________      _____________________

               (должность)                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Порядку проведения экспертизы 
проектов административных регламентов пре-

доставления муниципальных услуг на территории 

Бодайбинского муниципального образования

СПРАВКА
об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан
по проекту административного регламента
исполнения муниципальной услуги

_____________________________________________________________________________

(наименование проекта административного регламента)

_____________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения, отдела администрации, 
разработавшего проект административного регламента)

I. Общие сведения об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан
1.1.    В    процессе   проведения   независимой   экспертизы   проекта административного регламента получены экспертные   заключения от__________ организаций.

Проведено ____ опросов получателей муниципальной  услуги.
Проведено публичное обсуждение проекта административного регламента в рамках______________________________________________________________________.

                           (указать мероприятия, организации и т.д.)

    

1.2. Учет замечаний независимых экспертов

Первый вариант:

Экспертное заключение не содержит замечаний по проекту административного регламента.

Второй вариант:

Замечания,   изложенные   в   экспертных   заключениях _______________________.
(общая характеристика учета замечаний: замечания полностью учтены в процессе доработки проекта;  замечания частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям - дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

1.3. Учет замечаний и предложений организаций и граждан

Первый вариант:

Замечания и предложения от организаций и граждан отсутствуют.

Второй вариант:

Получены замечания и предложения от _____ организаций и от _____граждан.

    Полученные замечания и предложения:______________________________________

(указать общую характеристику замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в 
процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям – дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

           
II. Сведения об учете замечаний независимых экспертов
2.1._____________________________________________________________________

(наименование организации)
2.2. Экспертное заключение организации____________________________________

(не содержит замечаний/содержит ___ замечаний)

Замечания   по   проекту   административного   регламента: ____________________
_____________________________________________________________________________.(содержание замечаний)
2.3. Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта_____________________________________________________.                     

            (детальная характеристика учета замечаний или обоснование нецелесообразности их учета)
III. Сведения об учете замечаний и предложений организаций и граждан

3.1. Наименование организации / сведения о гражданине_______________________
_____________________________________________________________________________.
    

3.2. Замечания и предложения по проекту административного регламента________
_____________________________________________________________________________.
(содержание замечаний)

 
3.3. Полученные замечания и предложения полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта административного регламента______________
_____________________________________________________________________________.(детальная характеристика учета замечаний и предложений или обоснование нецелесообразности их учета)
Должность    руководителя   структурного 

подразделения     администрации,   отдела

ответственного за разработку администра-

тивного регламента                                          __________________          /_______________/

                                                                                                           подпись                     (расшифровка подписи)
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